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	ANEXO VII: Guía para KOM



Temas mínimos de Agenda de KOM

1. Descripción del proyecto, antecedentes y alcance.
2. Presentación del Plan de Diseño del Proyecto.
3. Definición del líder de proyecto y la estructura de trabajo.
4. Presentación del responsable de control de documentos y de programación de proyecto asignado.

5. Indicación de formatos y codificación a utilizar.
6. Uso de Cadworx.
7. Descripción de metodología de emisión (uso de transmittal, ftp, email, etc.).
8. Informar el plan de comunicaciones.
9. Definir fecha de finalización del proyecto e hitos principales.
10. Presentación Cronograma Tentativo.
11. Pactar reunión para presentación de Lecciones Aprendidas de proyectos anteriores con alcance similar.
12. Pactar reunión para descripción del proceso al resto de las disciplinas.
13. Definir fechas y horarios para las reuniones de coordinación de recursos.

14. Comentar y discutir temas de certificación:
a. Comunicar el día de cierre para certificación de cada mes, validado por Administración.
b. Explicar las implicancias del desvío (para ambos lados) en esta fecha de cierre.
c. Avisar si hay gastos reembolsables, adelantos, retenciones por garantía, etc.

d. Comentar el esquema de certificación vs avance.
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